
보건공결 처리절차 전자출결시스템 매뉴얼(학생)

연번

◈ 학생신청 절차 : 전자출결시스템 로그인 → 전자출석부 클릭 → 보건공결 신청 

   클릭 → 등록하기 → 교과목 선택 등록하기 클릭 

   → ※ 최종 담당교수 승인여부 진행현황 확인하기 ※

1

☞ 보건결석한 날로부터 3일이내 전자출결시스템을 통한 보건공결신청  

   → 전자출석부 클릭 → 보건공결 신청

  * 유의사항 : 3일이내 미신청시 신청불가

2

☞ 보건공결신청 등록하기 클릭



3

☞ 보건공결일자(결석한 날) 지정하기 → 등록하기

4

☞ 보건공결일자(결석한 날)지정한 후 하단 해당 교과목 선택하기 → 등록하기 클릭

  → 등록완료 후 지도교수 확인 → 지도교수 확인 완료 후 담당교수 최종 승인

  → 보건공결 신청 승인결과 문자알림 → 승인결과 확인  

  ※ 담당교수가 최종 승인한 내용 및 전자출석부 출석인정여부 반드시 확인하기 ※


