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포트폴리오 목록 조회 및 엑셀 다운로드 

 

① 포트폴리오 목록 조회 

로그인한 학생의 년도, 학기별 포트폴리오 목록을 조회할 수 있습니다. 

해당 년도, 학기의 총 신청 마일리지와 최종 승인 마일리지의 합계를 확인할 수 있습니다. 

 

② 엑셀 다운로드 

엑셀 버튼을 클릭하면 조회된 포트폴리오 목록을 엑셀 형식으로 다운로드 할 수 있습니다. 

  



신규, 삭제, 저장 기능 

 

 

① 신규 

① 신규 버튼을 클릭하여 나비 마일리지 프로그램 검색 팝업을 실행합니다. 

② 등록할 수 있는 나비 마일리지 프로그램 목록이 조회됩니다. 프로그램명으로 

검색하여 목록을 필터링할 수 있습니다. 

③ 조회된 목록 중 등록할 프로그램을 선택합니다. 

④ 선택한 로우를 더블 클릭하거나 하단의 선택 버튼을 클릭합니다. 



 

⑤ 포트폴리오 목록에 로우가 추가되면서 선택한 프로그램 정보가 자동으로 

세팅됩니다. 

⑥ 필수 입력 표기된 항목을 모두 입력하고 저장 버튼을 클릭하면 포트폴리오 등록 

신청이 완료됩니다. 

 

* 필수입력 항목 

① 자격증 코드/명 

 

자격증 관련 포트폴리오 등록 시 자격증 종류를 필수로 입력해야 합니다. 

자격증 코드/명 입력란의 검색 버튼을 클릭하면 자격증 검색 팝업이 실행됩니다. 



 

취득한 자격증을 선택한 후 해당 로우를 더블 클릭하거나 선택 버튼을 클릭하면 입력란에 

해당 정보가 세팅됩니다. 

 

② 어학점수 

어학 시험 프로그램의 경우 어학 점수를 필수로 입력해야 합니다. 

어학 점수를 입력할 경우 선택한 프로그램의 구간에 맞게 입력하셔야 합니다. 

입력 예시 : ‘TOEIC 900 점 이상 → 900’, ‘OPIC IH 등급 이상 → IH’, ‘한자능력시험 1 급 → 1’ 

 

③ 인정횟수 

신규 포트폴리오 등록 시 프로그램별 인정 횟수에 따라 해당 프로그램을 등록할 수 있는 

지가 자동으로 체크됩니다. 

 



④ 활동일자 

어학, 자격증, 헌혈 프로그램의 경우 활동일자를 년, 월, 일까지 입력하셔야 합니다. 

 

봉사, 국토대장정 프로그램의 경우 활동 시작일자와 종료일자를 모두 입력하여야 하는데 년, 

월까지만 선택하시면 됩니다. 

 

⑤ 첨부파일 

 

포트폴리오를 등록할 경우 해당 사실을 증빙할 수 있는 첨부파일을 업로드 하셔야 합니다. 

파일업로드 버튼을 클릭한 후 업로드할 파일을 선택하여 업로드를 진행합니다. 

첨부파일은 pdf 파일만 업로드 가능합니다. 

 

② 삭제 

선택한 포트폴리오를 삭제할 수 있습니다. 

신규 등록 중인 행을 삭제 처리할 경우 포트폴리오 등록 작업이 취소됩니다. 



 

등록한 포트폴리오의 진행상태가 ‘부서승인’ 또는 ‘최종승인’ 상태일 경우에는 삭제가 

불가합니다. 

 

③ 저장 

포트폴리오 정보를 수정할 수 있습니다. 

 

 

 

등록한 포트폴리오의 진행상태가 ‘학생신청’ 또는 ‘반려’ 상태일 경우에만 수정이 

가능합니다. 

저장 시 필수 입력 항목이 모두 입력되어 있어야 저장이 가능합니다. 


